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第２章 見積り募集公開 
 

２．１ 発注概要書ダウンロード（公開システム） 
 

２．１．１ 見積り募集情報の閲覧 
 
（1）大阪府電子見積合せシステムポータルサイトより公開システムを表示します。 

 

（2）「簡易検索条件入力」画面が表示されます。「検索条件」を入力し、①『検索』ボタンをクリックし

ます。②『詳細検索条件表示』ボタンをクリックすると「詳細検索条件入力」画面が表示されます。 

 

 
 

 

 

 

 

② 

 

③ 

 

④ 

 

『区分』の指定について 

区分は必ず指定して下さい。 

①  
 

『公開中の案件を表示する』ボタンについて 
③『公開中の案件を表示する』ボタンをクリックすると、見積書受付期間中の案件のみ 

が表示されます。 

「メニューへ」ボタンについて 

④『メニューへ』ボタンをクリックすると、大阪府電子見積りシステムポータルサイトに 

戻ります。 
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（3）「詳細検索条件表示」画面が表示されます。｢検索条件｣を入力し、⑤『検索』ボタンをクリックし

ます。⑥『簡易検索条件表示』ボタンをクリックすると「簡易検索条件表示」画面が表示されます。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『区分』の指定について 

区分は必ず指定して下さい。 

『クリア』ボタンについて 

⑦『クリア』ボタンをクリックすると、設定した検索条件がクリアされます。 

『メニューへ』ボタンについて 

⑧『メニューへ』ボタンをクリックすると、大阪府電子見積りシステムポータルサイト 

に戻ります。 

⑤ 

 

⑥ 

 

⑦ 
 

⑧ 
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検索ガイド 

 

検索したい案件の条件を入力して、『検索』ボタンを押して下さい。 

検索条件として、区分（契約区分）は必ず指定して下さい。 

区分以外に最低１項目は入力して頂き、条件を絞って頂く必要があります。検索条件として、

｢部局｣｢発注事務所・課｣｢見積り募集日｣を指定すると検索効率がアップします。 

 

＜検索項目＞ 

項目名 説  明 

区分 区分を指定します。区分は必ず指定して下さい。 

部局 
検索を行いたい部局をプルダウンメニューから

選択します。 

発注事務所・課 

検索を行いたい案件の発注元である課室所名を

選択します。選択しない場合は「空白」となりま

す。 

年度 
検索を行いたい案件の年度をプルダウンメ

ニューから選択します。 

案件名称（部分一致） 
該当する案件名称に含まれるキーワードを入力

します。 

業種・工種／契約種目 
検索を行いたい「業種」・「工種」または「契約

種目」をプルダウンメニューから選択します。 

地域 
検索を行いたい「地域」をチェックボックスで選

択します（複数選択可）。 

見積り募集日 検索を行いたい見積り募集の期間を指定します。 

見積合せ日 検索を行いたい見積合せ日の期間を指定します。 

表示件数 
一覧に表示したい件数をプルダウンメニューか

ら選択します。 
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（4）検索条件に合致した「案件情報一覧」画面が表示されます。「見積り募集」欄の⑨『表示』ボタン

をクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『戻る』ボタンについて 

⑩『戻る』ボタンをクリックすると、「案件情報検索」画面へ戻ります。 

⑨ 

 

⑩ 
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（5）「見積り募集情報」画面が表示され、見積り募集情報を確認することができます。⑪『戻る』ボタ

ンをクリックすると、「案件情報一覧」画面へ戻ります。 

 

 

 

 

 

⑪ 
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２．１．２ 発注概要書ダウンロード 
 

（1）「簡易検索条件入力」または「詳細検索条件入力」画面より、｢検索条件｣を設定し、①『検索』ボ

タンをクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ダウンロード可能時期 

見積り募集日以降であればダウンロードできます。 

 

『区分』の指定について 

区分は必ず指定して下さい。 
 

① 

 
② 

 

『メニューへ』ボタンについて 

②『メニューへ』ボタンをクリックすると、大阪府電子契約システムポータルサイトに 

戻ります。 
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（2）検索条件に合致した「案件情報一覧」画面が表示されます。「見積り募集」欄の③『表示』ボタン

をクリックします。 

 

 
 

 

 

『戻る』ボタンについて 

④『戻る』ボタンをクリックすると、「検索条件入力」の画面に戻ります。 

③ 

 

④ 
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（3）「見積り募集情報」画面が表示されます。「発注概要書」欄の⑤『発注概要書』リンクをクリックし

ます。 

 

 
 

 

『戻る』ボタンについて 

⑥『戻る』ボタンをクリックすると、「案件情報一覧」の画面に戻ります。 

⑤ 

⑥ 
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（4）ダイアログボックスが表示されます。⑦『名前を付けて保存』ボタンをクリックし、選択します。 

 

 
 

 

 

⑦ 
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（5）ダイアログボックスが表示されます。保存する場所を選択し、⑧『保存』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイルの保存について 

保存する際に、ファイル名の変更や保存フォルダの変更ができます。 

⑧ 

 



見積り募集公開 
 

 2-12  

 

２．２ 予定価格（事前）閲覧（公開システム） 
  

ここでは、当該案件の予定価格の確認手順について説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 
（1）「案件情報一覧」画面が表示より、「予定価格等」欄の①『表示』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

 

予定価格の公表時期について 

案件によって予定価格の公表時期（事前公表・事後公表・非公表）は変わりますので 

ご注意下さい。 

『戻る』ボタンについて 

②『戻る』ボタンをクリックすると、「検索条件入力」の画面に戻ります。 

① 

 

② 
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（3）「予定価格情報」画面が表示されます。該当案件の予定価格が閲覧できます。③『閉じる』ボタン

をクリックすると、「案件情報一覧」画面へ戻ります。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 



見積り募集公開 
 

 2-14  

 

２．３ 発注概要書質問・回答参照 
 

２．３．１ 発注概要書に対して質問する場合（説明要求） 
 

発注概要書へ質問をすることができます。ここでは、質問する場合の操作手順について説明します。 

 

（1）「調達案件一覧」画面より、「発注概要書・案件内容」欄の①『表示』ボタンをクリックします。 

  ※「調達案件一覧」画面の表示方法は「第 01 章_共通操作」を参照してください。 

 

 

① 
 

｢発注概要書・案件内容に対する質問回答｣ に関する注意 

発注概要書に対する説明要求（質問）は、見積り募集日から発注概要書説明請求期限 

まで行うことができます。各期日については「調達案件情報」を参照して下さい。 
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（2）「発注概要書・案件内容質問回答一覧」画面が表示されます。質問を行う場合、②『質問入力』ボ

タンをクリックします 

 

 
 

 

 

 

② 
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（3）「発注概要書・案件内容に対する質問」の入力画面が表示されます。質問の題名と内容を入力しま

す。 
 

 

 

 

 

 

 
業者名について 

本画面では差出人に業者名が表示されていますが、発注者および他事業者には見積り採用者決

定前まで業者情報はマスク機能により見えないようにしています。 

［質問内容］を入力し

ます。 

［題名］を入力します 

題名および質問内容について 

業者情報はマスク機能により発注者および他事業者に見えないようにしているので、業者名の

情報は入力しないで下さい。 
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（4）③『入力内容確認』ボタンをクリックします。④『戻る』ボタンをクリックすると、「発注概要書・

案件内容質問回答一覧」画面に戻ります。 

 

 
 

 

 

 
禁則文字について 

題名および質問内容については、入力内容確認ボタン押下時に禁則文字の入力チェックを 

行います。禁則文字を使用していた場合、「禁則文字があります」のメッセージが表示され 

ます。禁則文字の詳細については、「注意事項（電子入札システムにおける文字の使用制 

限）」をご参照下さい。 

③ 
 

④ 
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（5）「発注概要書・案件内容に対する質問」の登録確認画面が表示されます。⑤『登録』ボタンをクリッ

クします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『戻る』ボタンについて 

⑥『戻る』ボタンをクリックすると、表示内容を登録せずに「発注概要書・案件内容に 

対する質問」の入力画面に戻ります。 
 

⑤ ⑥ 
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（6）登録完了画面が表示されます。⑦『質問／回答一覧』ボタンをクリックすると、「発注概要書・案

件内容質問および回答一覧」画面へ戻ります。 

 

 
 

 

 

 

⑦ 
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２．３．２ 発注概要書・案件内容に対する質問の回答を見る場合 
 

発注者より回答が届くと、「発注概要書・案件内容質問および回答一覧」画面の「回答日時」欄に、回

答日時が表示されます。その場合、①『表示』ボタンをクリックして回答内容を参照して下さい。 

 

（1）「発注概要書・案件内容質問および回答一覧」画面より、「質問/回答」欄の①『表示』ボタンをク

リックします。 
 

 
 

 

 

 

① 
 

     過去の質問回答を表示する場合は、表示条件に表示したい年月を入力し、 

「最新表示」ボタンをクリックします。 
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（2）「発注概要書・案件内容に対する質問回答」画面が表示され、発注者からの回答を確認することが

できます。 

印刷を行う場合は、③『印刷』ボタンをクリックし、印刷ウィンドウを呼び出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②受注者名称の表示について 

自業者の場合、常に表示されます。 

他業者の場合、見積り採用者決定前までは、＊（アスタリスク）で表示されます。 

見積り採用者決定後は、業者名が表示されます。 

⑤ 
 

③ 
 

② 
 

④ 
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（3）③『回答履歴一覧』ボタンをクリックすると、発注者からの回答履歴一覧画面が表示されます。 

⑥『戻る』ボタンをクリックすると、「発注概要書・案件内容に対する質問回答」画面に戻ります。 

 

 

⑥ 
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（4）回答を確認後、④『印刷』ボタンをクリックすると、印刷イメージが別ウィンドウにて表示されま

す。ブラウザの『印刷』ボタンをクリックし、印刷を実行します。 

 

 
 

 

 

（5）印刷実行後、⑤『戻る』ボタンをクリックすると、「発注概要書・案件内容質問回答一覧」画面に

戻ります。 
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２．３．３ 発注概要書・案件内容質問及び回答一覧のダウンロード(CSV 形式) 
  

（1）「調達案件一覧」画面より、「発注概要書・案件内容」欄の①『表示』ボタンをクリックします。 

 

 
 

① 
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（2）「発注概要書・案件内容質問および回答一覧」画面より、②『CSV 一括ダウンロード』ボタンをクリッ

クします。 

 

 
 

（2）ダイアログが表示され、③『OK』ボタンをクリックします。 

 

 
 

（3）「名前を付けて..」の▼をクリックして④『保存』ボタンをクリックします。 

 

 
 

③ 
 

② 
 

④ 
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２．４ 現場現物確認申込・回答参照 
 

２．４．１ 現場現物確認申込をする場合 
 

現場現物確認申込をすることができます。ここでは、申込をする場合の操作手順について説明します。 

 

（1）「調達案件一覧」画面より、①現場現物確認申込欄の『表示』ボタンをクリックします。 

  ※「調達案件一覧」画面の表示方法は「第 01 章_共通操作」を参照してください。 

 

 
 

① 
 

｢現場現物確認申込｣期限について 

現場現物確認申込は、見積り募集日から現場現物確認申込期限まで行うことができます。 

各期日については「調達案件情報」画面を参照して下さい。 

｢現場現物確認申込｣要否について 

「現場現物確認申込」欄に「表示」ボタンが表示されていない案件は、現場現物確認申込がで

きない案件です。要否については「調達案件情報」画面を参照して下さい。 
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（2）「現場現物確認申込一覧」画面が表示されます。申込を行う場合、②『質問入力』ボタンをクリッ

クします 

 

 
 

 

 

 

② 
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（3）「現場現物確認申込」の入力画面が表示されます。題名と内容を入力します。 
 

 
 

 

 

 

 
業者名について 

本画面では差出人に業者名が表示されていますが、発注者側には見積り採用者決定前まで業者

情報はマスク機能により見えないようにしています。 

［質問内容］を入力し

ます。 

［題名］を入力します

（※必須）。 

題名および質問内容について 

業者情報はマスク機能により発注者側に見えないようにしているので、業者名の情報は 

入力しないで下さい。 
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（4）③『入力内容確認』ボタンをクリックします。④『戻る』ボタンをクリックすると、「現場現物確

認申込一覧」画面に戻ります。 

 

 
 

 

 

 
禁則文字について 

題名および質問内容については、入力内容確認ボタン押下時に禁則文字の入力チェックを 

行います。禁則文字を使用していた場合、「禁則文字があります」のメッセージが表示され 

ます。禁則文字の詳細については、「注意事項（電子入札システムにおける文字の使用制 

限）」をご参照下さい。 

③ 
 

④ 
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（5）「現場現物確認申込」の登録確認画面が表示されます。⑤『登録』ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『戻る』ボタンについて 

⑥『戻る』ボタンをクリックすると、表示内容を登録せずに「現場現物確認申込」の入

力画面に戻ります。 
 

⑤ ⑥ 
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（6）登録完了画面が表示されます。⑦『質問／回答一覧』ボタンをクリックすると、「現場現物確認申

込一覧」画面へ戻ります。 

 

 
 

 

 

 

⑦ 
 

登録内容について 

本機能において登録した現場現物確認申込内容は他事業者には表示されません。 
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２．４．２ 現場現物確認申込の回答を見る場合 
 

発注者より回答が届くと、代表メールアドレス宛に「現場現物確認申込回答到着のお知らせ」メール

が届きます。 

「現場現物確認申込一覧」画面の「回答日時」欄に回答日時が表示されます。①『表示』ボタンをク

リックして回答内容を参照して下さい。 

 

（1）「現場現物確認申込一覧」画面より、「質問/回答」欄の①『表示』ボタンをクリックします。 
 

 
 

 

 

 

① 
 

     過去の質問回答を表示する場合は、表示条件に表示したい年月を入力し、 

「最新表示」ボタンをクリックします。 
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（2）「現場現物確認申込および回答内容」画面が表示され、発注者からの回答を確認することができま

す。 

印刷を行う場合は、③『印刷』ボタンをクリックし、印刷ウィンドウを呼び出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 
 

② 
 

 

③ 
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（3）②『回答履歴一覧』ボタンをクリックすると、発注者からの回答履歴一覧画面が表示されます。 

⑤『戻る』ボタンをクリックすると、「現場現物確認申込および回答内容」画面に戻ります。 

 

 

⑤ 
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（4）回答を確認後、③『印刷』ボタンをクリックすると、印刷イメージが別ウィンドウにて表示されま

す。ブラウザの『印刷』ボタンをクリックし、印刷を実行します。 

 

 
 

 

（5）印刷実行後、④『戻る』ボタンをクリックすると、「現場現物確認申込一覧」画面に戻ります。 
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２．４．３ 現場現物確認申込一覧のダウンロード(CSV 形式) 
 

 

（1）「調達案件一覧」画面より、「現場現物確認申込」欄の①『表示』ボタンをクリックします。 

 

 
 

① 
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（2）「現場現物確認申込一覧」画面より、②『CSV 一括ダウンロード』ボタンをクリックします。 

 

 
 

（2）ダイアログが表示され、③『OK』ボタンをクリックします。 

 

 
 

（3）「名前を付けて..」の▼をクリックして④『保存』ボタンをクリックします。 

 

 
 

③ 
 

② 
 

④ 
 


