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１　総務に関すること
監査及び新公会計制度等の部業務の処理に関し、部内各課及び関係部局との連絡を密にし、業務の円滑な運営に努めた。
また、部の一般庶務、職員の衛生管理に関する事務等の適正な執行に努めた。
２　人事に関すること
部の人事について、職員の異動、昇任昇格者調整、職員の退職事務、部内職員研修及び部の行政運営の管理に関する事務を行った。
企画・予算グループ
１　企画及び調整に関すること
部の行政の企画及び調整に関する事務、部の広報及び広聴に関する事務を執行し、事業の効率的な運営及び円滑な推進に資するよう努めた。
２　予算・決算に関すること
部全体の予算編成及び決算に関し、部内各室課及び関係部局との調整を行い、業務の円滑な運営に努めた。
