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第４章 見積依頼通知書確認（随意契約） 
 

４．１ 見積依頼通知書到着メールの確認 
 

発注者から、見積依頼通知書到着メールが送信されます。メールは、代表者のメールアドレスに対し

て送信されます。 

受注者は、任意のメールソフトを利用して送信されたメールを受信できます。メールより、見積依頼

に該当する調達案件番号、調達案件名称、見積依頼通知書発行日時を、確認できます。 

 

４．２ 見積依頼通知書確認 
 

（1）見積依頼通知書を確認します。 

発注者にて、随意契約の「見積依頼」が登録されると、｢受領確認/提出意思確認書｣欄の｢通知書｣

欄の①『表示』ボタンが表示されます。 

①『表示』ボタンをクリックします。 

 

 
 

① 
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（2）「見積依頼通知書」の確認画面が表示されます。内容を確認し、②『印刷』ボタンをクリックしま

す。 

 

 
 

 

 

② 
 

③ 
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（3）印刷イメージが別ウィンドウにて表示されます。ブラウザの④『印刷』ボタンをクリックし、印刷

を実行します。 

 

 
 

 

 

 

（4）③『戻る』ボタンをクリックすると、「調達案件一覧」画面へ戻ります。 

 

 

④ 
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４．３ 提出意思確認書提出・確認 
 

見積依頼書の確認後、受理した「提出意思確認書」を提出します。 

随意契約の見積依頼通知書を確認すると、｢受領確認/提出意思確認書｣欄の｢提出｣欄に『提出』ボタン

が表示されます。 

見積書を提出する為には、「提出意思確認書」の受付開始から締切までの期間内に、提出の有無に関わ

らず、「提出意思確認書」の提出が必要です。 

 提出しなかった場合、「見積書」を提出することができなくなります。 

 

（1）「調達案件一覧」の｢受領確認/提出意思確認書｣欄の｢提出｣欄の①『提出』ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

① 
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（2）「提出意思確認書」の確認画面が表示されます。見積書の提出意思②｢あり／なし｣を指定し、③『提

出内容確認』ボタンをクリックします。④『戻る』ボタンをクリックすると、「調達案件一覧」画

面に戻ります。 

 

 
 

 

 

③ 
 

② 
 

④ 
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（3）「提出意思確認書」の提出画面が表示されます。内容を確認し、⑥『提出』ボタンをクリックしま

す。 

 

 
 

 

 

 

 

⑤ 
 

⑦ 
 

⑥ 
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（4）提出後、⑤『印刷』ボタンをクリックすると、印刷イメージが別ウィンドウにて表示されます。ブ

ラウザの⑧『印刷』ボタンをクリックし、印刷を実行します。 

 

 
 

 

 

 

（5）⑦『戻る』ボタンをクリックすると、「提出意思確認書」の確認画面へ戻ります。 

 

⑧ 
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４．４ 提出意思確認書受付票確認 
 

受理した「提出意思確認書受付票」を確認します。 

「入札参加申請」が発注者に受け付けられると、｢受領確認/提出意思確認書｣欄の｢受付票｣欄に『表示』

ボタンが表示されます。 

 

 

（1）「調達案件一覧」画面より、｢受領確認/提出意思確認書｣欄の｢受付票｣欄の①『表示』ボタンをクリッ

クします。 

 

 
 

 

 

① 
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（2）「提出意思確認書受付票」画面が表示されます。内容を確認します。 

画面に②『印刷』ボタンが表示されている場合、当該画面を印刷することができます。 

ボタンをクリックすると、印刷イメージが別ウィンドウにて表示されます。ブラウザの『印刷』ボ

タンをクリックして、提出意思確認書受付票を印刷して下さい。印刷処理終了後、印刷用のサブウィ

ンドウを閉じると「提出意思確認書受付票」が表示されます。 

④『戻る』ボタンをクリックすると、「調達案件一覧」画面へ戻ります。 

 

 
 

 

 

③ 
 

② 
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（3）印刷プレビューが表示されます。ブラウザの⑤『印刷』ボタンをクリックし、印刷を実行します。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

⑤ 

 


