一次選定提出書類作成及び記載上の留意事項
	提　出　書　類
	様　式
	留　意　事　項

	参加申請書
	様式１号
	・日付は書類を持参する日とすること。

・担当者の記載欄については全て記載すること。

（Eﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ必須）
・協力事務所がある場合は、協力事務所の記載欄についても全て記載すること。

・複数案件に応募する場合は、受注希望順位を必ず記載すること。

（本件のみの応募の場合は、記載不要）

・受注希望順位は必ず異なる数字を記載すること。

※『設計共同企業体』で応募する場合は、『設計共同企業体』名で作成すること。

	参加資格確認書
	様式２-１号
	・統括管理技術者の保有する一級建築士登録番号、登録年月日を必ず記載すること。

・設備設計管理技術者の保有する一級建築士登録番号、登録年月日を必ず記載すること。

・主任技術者【構造】の保有する一級建築士登録番号、登録年月日を必ず記載すること。

・主任技術者【電気】又は【機械】の建築設備士登録番号または一級建築士登録番号、登録年月日を必ず記載すること。

・実績業務については、建築設計、設備設計各１件ずつ記載すること。

・実績として記載した業務の契約書等の写しを添付すること。

・図面の写し等、実績として記載した業務の内容が確認できるものを添付すること。
※『設計共同企業体』で応募する場合は、構成員毎に作成すること。

	設計共同企業体協定書

委任状

使用印鑑届
	様式２-２号

様式２-３号

様式２-４号
	・代表者印を必ず押印すること。
・下線部分を全て記載すること。

・写しを提出すること。

（提出時に原本照合を行うので原本を持参すること。）

	設計業務成績評定点調書
	様式３-１号
	・令和５年２月19日から令和７年２月19日までに70点未満の設計業務成績評定点の実績がある場合は、得点を－１点とし、65点未満の設計業務成績評定点の実績がある場合は得点を－２点とすること。
※『設計共同企業体』で応募する場合は、構成員毎に作成すること。

	統括管理技術者経験・実績
各主任技術者経験・実績
	様式３-２号

様式３-３号

様式３-４号

様式３-５号

様式３-６号
	・各主任技術者については、所属事務所名を記載する。

・資格は、評価基準〔別表４〕に記載されている資格名を記載する。

・実績業務は、平成22年４月１日から令和７年３月６日までに完了したもの（基本設計等は含まない）を記載すること。

・実績業務で携わった立場が、業務上定められていなかった場合は、応募要項「３　参加資格」の配置技術者の条件の注意書きを参考に判断すること。

　なお、実績業務を記載する場合は、確認ができる書類を添付すること。

	実施体制評価点

自己採点表
	様式５号
	・評価基準を十分確認したうえで記載すること。

・点数については、小数点第３位を四捨五入し、小数点第２位まで記載すること。

・実績が２件未満の場合でも、２で除するので留意すること。

・様式２－１号、様式３-１号～３-６号に記載した内容と、計算式に相違が無いことを確認すること。

	一次選定用

提出書類チェックリスト
	様式８号
	・チェックリストに記載されているチェック内容を確認の上、一次選定用書類に添付し、提出すること。

	質問書
	様式11号
	・メールの件名は必ず委託名称を記入すること。


（※の項目については、設計共同企業体で参加の場合のみ適用する。）
