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令和２年８月２４日 

 

各学校法人理事長 様 

 

大阪府教育庁私学課長 

 

国庫補助金に係る実績報告書等の提出書類における留意事項について（通知） 

 

 従前より、国庫補助金の実績報告書等の作成依頼においては、提出書類の一つとして「購入した設

備等の納入状況が確認できる写真」の提出や一部書類の原本証明を求めてきたところですが、当該書

類の作成方法に関して、いくつかのご質問等を頂戴しておりました。 

 よって、下記のとおり、提出書類の作成における留意事項をまとめましたので、当該書類の作成に

あたっては、本通知にご留意のうえで作成をいただくようにお願いいたします。 

 

記 

 

１ 購入した設備等の納入状況が確認できる写真 

 写真の撮影及び提出書類としての作成にあたっては、次の（１）及び（２）にご留意の上、別添の作

成例を参考に作成してください。 

 

（１）写真を撮影する際の注意点について 

 提出書類としての写真を撮影する際には、次の（ア）～（エ）の条件を満たすものとしてください。 

 

（ア）交付決定のあった補助事業において整備した物品・設備・装置等（以下、「設備等」という。）

について、補助対象・補助対象外を問わず、納品書に記載のある全ての設備等の納入・設置状

況が分かるような写真としてください。 

（イ）納品書に記載の設備等について、その数量が分かるような写真としてください。 

（ウ）納品書に記載の設備等について、その商品名・型番等が分かるような写真としてください。 

（エ）交付決定のあった国庫補助金により整備した設備等（以下、「取得財産」という。）について、

その取得財産が国庫補助金により整備されたことが明示された識別票（物品シール等）が貼付

されているなどの状況が分かるような写真としてください。 

 

※１（ア）における物品・設備・装置等とは、各補助事業において購入・設置したマスク・アルコ

ール消毒液等の消耗品を含む物品や、ICT 機器・実験器具等の設備・装置のことをいう。 

※２（イ）について、同一種類の設備等を複数並べた全景を撮影する方法も可とする。 

※３（ウ）及び（エ）について、同一種類の設備等を複数整備した場合において、そのうちの一つ

を代表して撮影する方法も可とする。 

  



（２）提出書類としての作成について 

 提出書類として作成する際には、次の（ア）～（ウ）の条件を満たすものとしてください。 

 

（ア）納品書に記載のある全ての設備等の内容と撮影した写真との照合を可能とするため、整備番号

を付記のうえ、商品名・型番・数量等が分かるようにしてください。 

（イ）写真の撮影時点を明確にするため、撮影日・撮影場所を付記してください。 

（ウ）提出書類としての作成においては、A４判用紙への貼付または印刷としてください。 

 

※１（ウ）について、複数の写真を１枚の用紙に貼付または印刷する方法も可とする。 

 

２ 見積書、契約書、請求書等の写しの原本証明 

 提出書類として作成する際には、次の（ア）～（ウ）の項目にご留意ください。 

（ア）写しの提出書類については、次の例のとおり、必ず理事長名による原本証明をしてください。 

   〔原本証明の例〕 

 

 

 

（イ）契約書などの複数枚にわたる書類については、袋綴じのうえ、１箇所に原本証明をする方法も

ご検討ください。 

（ウ）原本証明の際に証明日を設ける場合にあっては、書類間の時系列に齟齬が生じないようにご注

意ください。なお、原則として、原本証明の証明日は、原本書類の作成日以降の日、かつ提出

書類の提出日以前の日となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 原本のとおり相違ないことを証明します。 

 学校法人 ○○学園 

 理事長  ○○ ○○ 印 

大阪府教育庁私学課 

小中高振興グループ 藤原、井上、川脇 

電話 06-6941-0351（内線 4852） 

E-mail：shigakudaigaku-g01@sbox.pref.osaka.lg.jp 

mailto:shigakudaigaku-g01@sbox.pref.osaka.lg.jp?subject=【学校名】学校再開に伴う感染症対策・学習保障等に係る支援事業%20交付申請書の提出について


（別添） 

購入した設備等の納入状況が確認できる写真に係る提出書類の作成例 

 

【例】 

学校法人○○学園において、私立大学等研究設備整備費等補助金（私立高等学校等ＩＣＴ教育設備整

備推進事業費）を活用し、○○高等学校の第１情報教室にノートパソコンを３台導入した場合 

 

《納品書》 

 

納 品 書 

 

学校法人 ○○学園 御中                     令和○年○月○日 

                                 株式会社 ○○商事 

件名 第１情報教室機器整備 

納品先 学校法人○○学園 ○○高等学校 

 

（内、消費税等金額￥15,000 円） 

 

 

 

（見積書番号 00000１）（納品書番号 0000023） 

        

連 

番 

商品 

コード 
商品名 型番 

数 

量 

単 

位 

単価 

(円) 

金額 

(円) 

１ 1111 ノートパソコン FMVA2400H 3 式 50,000 165,000 

        

        

        

        

     本体金額(円) 150,000 

     消費税金額(円) 15,000 

     合計金額(円) 165,000 

取引銀行・口座番号 

○○銀行 ○○支店（店番：○○・普通：1234567） 

口座名義：株式会社 ○○商事 

 

  

ご請求金額 ￥165,000 円 

お支払期限 令和○年○月○日 

１（１）（ア） 

納品書に記載のある商品は全て写真撮影 



《購入した設備等の納入状況が確認できる写真》 

 

購入した設備等の納入状況が確認できる写真 

撮影日：令和○年○月○日 

 

（１） 

【納品書番号】 

１ 

【商品名】 

ノートパソコン 

【型番】 

FMVA2400H 

【数量】 

３／３台 

【撮影場所】 

第１情報教室 

 

（２） 

【納品書番号】 

１ 

【商品名】 

ノートパソコン 

【型番】 

FMVA2400H 

【数量】 

１／３台 

【撮影場所】 

第１情報教室 

 

識別票 

１（２）（ウ）、１（２）※１ 

Ａ４判用紙にて作成 

１（１）（イ）、１（１）※２ 

数量が分かる写真 

１（１）（ウ） 

商品名・型番等が分かる写真 

１（１）（エ） 

国庫補助金により整備されたことが明示された識別票（物品

シール等）が貼付されているなどの状況が分かる写真 

１（１）※３ （例） 

同一種類の設備等を複数整備した場合において、そのうちの一つを代表し

て撮影する方法による写真 

１（２）（ア） 

整備番号を付記のうえ、商品名・型番・

数量等を記載 

数量が分かる写真 

１（２）（ア） 

整備番号を付記のうえ、商品名・型番・

数量等を記載 

数量が分かる写真 

１（２）（イ） 

撮影日を記載 

１（２）（イ） 

撮影場所を記載 

１（２）（イ） 

撮影場所を記載 


