
                 申請者名（代表企業）

番号 項目 チェック欄 チェック内容

共通 □

応募の際は、このチェックリストにより提出書類のチェックを行い、書類を持参してください。（スムーズに受付をするため
に、チェックリストを持参いただき、書類を順番に整理しておいてください）
資料の不足等があれば、受理できませんのでご注意ください。
申請書がA4版で、正本1部、副本10部、電子データ（ＣＤ－Ｒ等）２部がそろっていますか。
グループ申込の場合、募集要項18頁の⑤「法人等の概要を示す書類」から⑰「暴力団員又は暴力団密接関係者でない旨
の誓約書」までの書類は、すべてのグループ員のものがそろっていますか。また、グループ構成員届、グループの各構成
員の主な業務分担表、委任状、グループ協定書はそろっていますか。
特別目的会社などを設立する予定の場合、募集要項19頁に記載の書類がそろっていますか。

□ 上記のほか、事業計画書や収支計画書その他、申請書類に不備・不足はありませんか。

2 印影等 □
様式第１号１、様式第７号、様式第９号、様式第12号、様式第14号及び様式第15号に押印がありますか。
「使用印」を使用する場合は、代表者印を押印した「使用印鑑届」（様式第10号）の添付が必要です。
「支店長印」の場合は代表者印押印の委任状（様式第11号）が必要です。

電子データ
（CD-R等）

3
データの内容
（フラッシュメモリ等での提出でも構
いませんが、返却はできません）

□

様式第１号１、様式第１号２、様式第２号１、様式第４号１、様式第６号は募集要項と同じファイル（ワード）で作成しています
か。
様式第２号２～様式第２号５、様式第３号１～様式第３号３、様式第４号２、様式第５号は募集要項と同じファイル（エクセ
ル）で作成していますか。
募集要項18頁の⑤(カ)及び(キ)の書類について、電子データは入ってますか。
ワード2010、エクセル2010、パワーポイント2010で読み取りできる形式にしていますか。
ＣＤ－Ｒ等に団体名を記載していますか（マジック等で記載してください）。
電子データの不良や、ファイルが開けない場合は受理できません。

4 年月日 □ 提出日を記載していますか。

5 グループ名 □ グループでの応募の場合、記載していますか。

6 住所 □ 記載していますか。

7 電話番号 □ 記載していますか。

8 名称 □ 記載していますか。

9 代表者氏名 □ 記載していますか。

10 押印 □ 代表者印を押印していますか。

11 代表法人名 □ 記載していますか。

12 所在地 □ 記載していますか。

13 連絡先 □ 記載していますか。

14 設立年度・資本金等 □ 登記事項証明書と合致していますか。

15 従業員数 □ 記載していますか。

16 参画法人等 □ 共同提案の場合、参画法人についても記載していますか。

17 主要株主・出資（出損）者 □ 記載していますか。

18 事業経歴 □ （１）～（３）について記載していますか。

19 全項目 □

内容に申請者名やグループ名を記載していませんか。

選定委員は、匿名で提案内容を審査しますので、申請者名（グループ名）が記載されている場合は、受付できません。
受付後に申請者名が記載されていることが判明した場合は、当該項目についての採点は行いません。
また、公園管理の実績等を記載する場合には、申請者名（グループ名）が推測できないよう、公園の固有名詞などは記入
しないでください。

20 提案価格 □
提案価格を千円単位で記載していますか。
平成30年度10月１日から平成40年９月末日までの10年分の価格を記載していますか。

21 投資額 □
提案投資額を千円単位で記載していますか。
平成30年度から平成35年末までの合計額を記載していますか。

事業計画書
（様式第２号1）

22 事業計画書 □
Ａ４サイズ換算で200頁以内となっていますか。
文字の大きさは10ポイント以上となっていますか。

事業計画書
（様式第２号２）

23 全項目 □
様式第２号１の概要を制限字数で記載していますか。
※別紙参照は不可です。

事業計画書
（様式第２号３～

５）
24

セールスポイント、事業実施工程
表、主要事業ロードマップ

□ 記載していますか

収支計画書
（様式第３号１）

25 収支計画書（指定管理業務） □
記載していますか。
人件費などの支出計画が、管理体制計画書と合致していますか。
補修・修繕費は参考価格と同額以上を計上していますか。（同額以上を計上することが必須です。）

収支計画書
（様式第３号２）

26 収支計画（投資計画） □
記載していますか。
収支計画書と合致していますか。

収支計画書
（様式第３号３）

27 収支計画書（自主事業） □
記載していますか。
自主事業の会計から指定管理業務の会計に繰り入れる額は、様式第３号１の「その他収入のうち自主事業の収入からの
繰入れ」と整合を図っていますか。

様式第４号１
様式第４号２

28 管理体制計画書 □

記載していますか。
総括管理責任者、副総括管理責任者、運営管理業務責任者、維持管理業務責任者を記載していますか。
別途ローテーション表を添付していますか。
必要な有資格者、最低限のポスト数を確保した配置となっていますか。

29 定款、寄附行為等 □ 添付していますか。

30 履歴事項全部証明書 □
添付していますか。グループ応募の場合、グループ員全ての登記事項証明書が必要です。
提出日において発行の日から3か月以内のものとなっていますか。

31 役員等の名簿及び履歴書 □ 添付していますか。（履歴は代表者のものだけで可。）

32 法人等の事業概要書類 □ 添付していますか。（営業案内等で代用されてもかまいません。）

33 組織・運営事項書類 □
本社及び事業所所在地、設立年月日、沿革、従業員数、経営理念・方針、組織図、主たる事業の実績、売上高等を記載し
た書類を添付していますか。（様式はありません。）

34 決算書類 □
最近3事業年度の事業報告書、貸借対照表、その他決算関係書類等を添付していますか。
（連結決算を行っている場合は、連結決算書も必要です。）

35 法人税申告書の写し □ 最近３事業年度の法人税申告書の写し（別表１、４、５－１の部分）を添付していますか。

36
平成29年度事業計画書
収支予算書

□ 添付していますか。（様式はありません。）

37 テーマパーク等管理運営実績 □ 添付していますか。（管理運営の業務実績が無い場合は不要です。）

財務状況の概要
（様式第５号）

38 財務状況の概要 □
記載していますか。
千円単位の記載になっていますか。

39 府税に関する納税証明書 □
府税に係る徴収金について未納がない旨の納税証明書を添付していますか。
提出日において3ヶ月以内に発行されたものですか。

40
法人税又は所得税並びに消費税
及び地方消費税の納税証明書

□
最近３事業年度の法人税又は所得税並びに消費税及び地方消費税の納税証明書（その３、その３の３）を添付しています
か。
提出日において3ヶ月以内に発行されたものですか。

外注計画書
（様式第６号）

41 外注計画書 □ 外注計画がある場合、添付していますか。

応募書類 チェックリスト

法人等の概要

納税証明

様式等

全体

指定管理者指定
申請書

（様式第１号１）

申請者の概要等
（様式第１号２）

1 全般

事業計画書



                 申請者名（代表企業）

番号 項目 チェック欄 チェック内容

応募書類 チェックリスト

様式等

総括管理責任者
等の職歴・資格

42 職歴や資格が分かる書類 □
総括管理責任者、運営管理業務責任者、維持管理業務責任者及び副総括管理責任者の職歴や資格が分かる書類を添
付していますか。

維持管理業務責
任者の実務経験

43 実務経験等が分かる書類 □ 維持管理業務責任者の実務経験等が分かる書類を添付していますか。

総括管理責任者
等の雇用

44
正規雇用者であることを証する書
類

□ 総括管理責任者及び副総括管理責任者が応募者の正規雇用者であることを証する書類を添付していますか。

運営業務管理責
任者等の雇用

45
直接雇用関係があることを証する
書類

□ 運営管理業務責任者及び維持管理業務責任者が応募者と直接雇用関係にあることを証する書類を添付していますか。

46 全般 □ 添付していますか

47 日付 □ 記載していますか

48 所在地 □ 記載していますか

49 法人名 □ 記載していますか

50 代表者職・氏名 □ 記載していますか

障がい者雇用状
況報告

51 障がい者雇用状況報告書の写し □
公共職業安定所長に提出している障がい者雇用状況報告書の写しを添付していますか。
（常用雇用労働者50人以上の事業主）

52 全般 □ 添付していますか（常用雇用労働者50人未満の雇用主）

53 住所（所在地） □ 記載していますか。またフリガナも記載していますか。

54 名称 □ 記載していますか。またフリガナも記載していますか。

55 氏名（代表者名） □ 記載していますか。またフリガナも記載していますか。

56 事業の種類 □ 記載していますか。

56 雇用の状況 □ 記載漏れはありませんか

申請決定書類 57
法人として申請する意思表示を
行った証明

□ 添付していますか。（様式はありません）

印鑑証明書 58 印鑑証明 □ 添付していますか。 受付日から3ヶ月以内に発行されたものですか。

59 全般 □ 添付していますか。

60 内容 □ 誓約書の内容に間違いありませんか。

61 日付 □ 記載していますか。

62 所在地 □ 記載していますか。

63 事業者名 □ 記載していますか。

64 代表者 □ 記載していますか。

65 代表者の生年月日 □ 記載していますか。

66 押印 □ 代表者印を押印していますか。

67 日付 □ 記載していますか。

68 所在地 □ 記載していますか。

69 商号又は名称 □ 記載していますか。

70 代表者職氏名 □ 記載していますか。

71 押印 □ 代表者印を押印していますか。

72 押印 □ 実印、使用印を押印していますか。

73 日付 □ 記載していますか。

74 委任者 所在地 □ 記載していますか。

75 委任者 商号又は名称 □ 記載していますか。

76 委任者 代表者職氏名 □ 記載していますか。

77 委任者 押印 □ 代表者印を押印していますか。

78 受任者 所在地 □ 記載していますか。

79 受任者 商号又は名称 □ 記載していますか。

80 受任者 代表者職氏名 □ 記載していますか。

81 受任者 押印 □ 受任者印を押印していますか。

82 委任事項 □ 記載していますか。

83 日付 □ 記載していますか

84 グループの名称 □ 記載していますか。様式第１号の記載内容と合致していますか。

85 代表構成員 各構成員 住所 □ 記載していますか。登記事項証明書と合致していますか

86 商号又は名称 □ 記載していますか。。

87 代表者職氏名 □ 記載していますか。

88 押印 □ それぞれ代表者印を押印していますか。

89 グループの名称 □ 記載していますか。様式第１号の記載内容と合致していますか。

90 代表構成員 商号又は名称 □ 記載していますか。様式第１号の記載内容と合致していますか。

91 各構成員 商号又は名称 □ 記載していますか。

92 主な業務分担内容 □ 記載漏れはありませんか。

93 日付 □ 記載していますか。

94 グループの名称 □ 記載していますか。様式第１号の記載内容と合致していますか。

95 代表構成員 各構成員 住所 □ 記載していますか。登記事項証明書と合致していますか。

96 商号又は名称 □ 記載していますか。

97 代表者職氏名 □ 記載していますか。

98 押印 □ それぞれ代表者印を押印していますか。

99 受任者 住所 □ 記載していますか。

100 受任者 商号又は名称 □ 記載していますか。

101 受任者 代表者職氏名 □ 記載していますか。

102 受任者 押印 □ 受任者印を押印していますか。

103 委任事項 □ 記載していますか。

104 各条項 □ 最低限、「グループ協定書≪例≫（様式15）」に記載する12条の内容が記載されていますか。

105 日付 □ 記載していますか。

106 代表構成員 各構成員 住所 □ 記載していますか。登記事項証明書と合致していますか。

107 名称 □ 記載していますか。

108 代表者氏名 □ 記載していますか。

109 押印 □ それぞれ代表者印を押印していますか。

委任状
（様式第14号）

グループ協定書
（様式第15号）

グルー
プ応募
の場合

委任状
（様式第11号）

誓約書
（様式第９号）

障がい者雇用率
の達成及び維持
に関する確約書
（様式第７号）

障がい者雇用状
況報告書
（様式第８号）

グループの各構成
員の主な業務分
担表（様式第13

号）

グループ構成員届
（様式第12号）

使用印鑑届
（様式第10号）


