御堂筋オータムパーティー2018提案書作成要領

１　提案内容について
以下のプログラム概要を参考にして、下記(1)から(5)の項目別に企画提案書を作成して提出すること。企画提案書作成にあたっては、別添の「御堂筋オータムパーティー2018の開催にかかる企画調整、警備及び運営等業務仕様書」及び募集要項の「３ 企画提案概要」を十分に踏まえること。
また、別紙「御堂筋オータムパーティー2018提案書作成要領参考資料（御堂筋開放事業）」は、過去の実績を踏まえ、事務局が必要と考えられる資機材等を抽出したものであり、提案書や応募金額提案書の作成にあたって参考とすること。ただし、あくまで参考資料であり、提案内容や関係機関等との協議により必要な資機材等は変動する場合があることに留意すること。
(1) 事業全般に係る企画調整及び運営業務（総合企画、広報、事業内容に係る調整、運営管理等）
(2) 自主警備、交通規制に係る業務 　　（会場及び周辺の警備、交通誘導、規制広報等）
[bookmark: _GoBack](3) 会場設営及び搬入出に係る業務 　　（資機材、什器類等の搬入出及び設営撤去等）
(4) 協賛獲得に係る業務　　       　　（協賛の獲得等）
(5) その他付帯業務　　     　　　　　（各種申請に必要な図面資料等の作成等）

本町３

国内外からの誘客促進事業
御堂筋開放事業
新橋
久太郎町３
【プログラム概要】
◆開催日時
平成30年11月4日（日）14時～19時
交通規制開始・解除時刻：別途協議の上決定
◆開催エリア、プログラム内容
久太郎町３～新橋（約0.9km）
・国内外からの誘客促進事業
・御堂筋開放事業
・大阪・光の饗宴開宴式（御堂筋イルミネーション
オープニングセレモニー）との連携
◆交通規制エリア
・本町３交差点から新橋交差点まで
（本町３～久太郎町３の間は車両の絞込）

※なお、開催日時、エリアについては、
警察等関係者と協議し、変更する場合がある。


















２　応募金額提案書の作成について
　  業務受託にあたっての応募金額提案書を、次の点を留意のうえ作成して提出すること。
(1) 応募金額提案書の様式等について
応募金額提案書（別紙様式６）及び「国内外からの誘客促進事業」、「御堂筋開放事業」ごとの明細書を提出すること。明細書は、応募金額提案書内訳に記載した項目別に想定される支出について全て記載することとし、会社名等応募提案者を類推できる記載は行わないこと。
なお、今回の提案額がそのまま契約金額になるとは限らない。
(2) 応募金額提案書内訳の記載項目について
　　 応募金額提案書（別紙様式６）の「国内外からの誘客促進事業」、「御堂筋開放事業」の内訳には次の項目について記載すること。
　【国内外からの誘客促進事業】
ア 事業全般に係る企画調整及び運営業務に関する経費
イ 会場設営及び搬入出に係る業務に関する経費（ステージ等関係費）
　  ウ 会場設営及び搬入出に係る業務に関する経費（その他経費）
エ 保険関連費用
※自主警備、交通規制に係る業務は「御堂筋開放事業」で記載するが、この事業に起因
する特別な安全対策が必要な場合は項目を追加し記載すること。
【御堂筋開放事業】
ア 事業全般に係る企画調整及び運営業務に関する経費
　  イ 自主警備、交通規制に係る業務のうち、自主警備に関する経費
　  ウ 自主警備、交通規制に係る業務のうち、交通規制等資材に関する経費
エ 自主警備、交通規制に係る業務のうち、交通規制予告看板・横断幕等設置に関する経費
オ 自主警備、交通規制に係る業務のうち、交通規制広報に関する経費
カ 会場設営及び搬入搬出に係る業務に関する経費（メインステージ関係費）
　  キ 会場設営及び搬入搬出に係る業務に関する経費（その他経費）
　　ク 保険関連費用
※警備員の配置終了時間は、交通規制解除後とする。
　
３　企画提案書の作成上の注意点
(1) 記述内容
　　「国内外からの誘客促進事業」、「御堂筋開放事業」の応募提案書の記載にあたっては、提案
　内容が明瞭に分かるように配慮すること。
応募提案者の会社名等は、正本にのみ記入し、副本には会社名等応募提案者を類推できる記
載は行わないこと。
これに反した場合、募集要項６失格事項(6)「審査の公平性に影響のある行為を行ったと認め
られる場合」とみなし、失格とすることがある。造語・略語を使用する場合は、定義を分かり易く記述すること。また、専門用語を使用する場合は、注釈を付けるなど、理解しやすいように配慮すること。
(2) 書式等
企画提案書及び応募金額提案書は、全てクリップ留めとし、ホチキス留めや製本等は行わな
いこと。
　　企画提案書及び応募金額提案書には、正本・副本共にページ番号を付すこと。
指定様式以外の提出書類は日本工業規格Ａ列４番又はＡ列３番を用いて作成すること。
　　言語は日本語を使用することとし、正確に記述すること。
(3) 企画提案書等の取り扱い
　　提出書類は返却しない。また、御堂筋パーティー2018実行委員会が補正等を求める場合を
除き、書類提出後の差し替えは認めない。
　　なお、提出書類に虚偽の記載をした者は、本件への参加資格を失うものとする。
(4) 協賛について
　  フライヤー広告協賛、ステージ協賛、Ｔシャツ協賛、プログラム協賛等のメニューについて、内容、金額等を具体的に提案すること。
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