二　次　選　定　提案書作成要領
1． 技術提案書は下表に掲げる書類について作成する。

	提　案　書　の　書　類
	様　式
	用紙の
大きさ
	提出

	
	
	
	正（１部）
	写（５部）

	提案書表紙
	様式５号
	A４判
	○
	×

	本施設への提案書
	様式６号
	A４判
	○
	○

	提案書補足資料
	様式なし
	A４判
	○
	○

	二次選定用　

提案書作成チェックリスト
	様式８号
	A４判
	○
	×


2． 用紙の大きさは、上表に掲げるとおりとし、左肩をホチキス仮とじとする。
3． 本様式に示された記載事項以外の内容（特定の社と判別できる文章、記号、ふちどり等を含む。）を記載しないこと。但し、様式５号を除く。各項目の記入に当たっては、以下の記載上の留意事項に従い記入すること。
4． 提案書の作成及び記載上の留意事項（様式５、６号、提案書補足資料）

①提案書（様式５号）

· 日付は書類を持参する日とすること。

· 代表者印を必ず押印すること。
· 担当者の記載欄については全て記載すること（Eﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ必須）

②本施設への提案書（様式６号）

· 提案を求める課題（５項目）に対して記入すること。

· 提案項目ごとに1枚の用紙（Ａ４判）を使用すること。
· 用紙は、横使い・片面とする。

· レイアウト、着色は自由とする。
· 提案書の文字（フォント）は「ＭＳゴシック体」とし、フォントサイズは原則「１０．５ポイント」以上とする。

· 文章を補完するためのイラスト、イメージ図は使用してもよい。
· 提出された提案書（様式６号）をもとに評価する。

③提案書補足資料

· 必要に応じて提案書の根拠等の資料（表・図等）を添付することができる。

· 用紙サイズはA４判で、片面とする。
· 提案補足資料は、提案５項目に対して、全体で３０枚以内とする。

5． 提出部数は正１部、写５部（ただし、正が着色されている部分は、カラーコピーとすること。）とし、写の５部は本施設への提案書（様式６号）及び提案書補足資料（様式なし）のみとする。併せて、すべての提出様式の電子データをＣＤ－Ｒにて提出すること。
6． 価格提案書
	提出書類
	様式
	留意事項

	価格提案書
	様式９号
	本業務に提案される価格を記載すること。


※「都市整備部公募型プロポーザル方式説明書（基本検討業務）」等を熟読し、価格提案すること。
