Ver1.1
電子納品チェックリスト[業務委託編]
業務着手時、中間、検査前、成果納入前（　　　　年　　月　　日）
	業務名
	

	発注者
	事務所名、グループ名
	

	
	担当者名
	

	
	担当者E-Mailアドレス
	

	受託者
	社名、部署名
	

	
	担当者名
	

	
	担当者E-Mailアドレス
	




(1) 機器環境
	メール制限容量
	            Ｍbyte

	ＯＳ
	· Windows7　□Windows8.1　□Windows10
□　その他（　　　　　　　　　　　 　）

	ＷＥＢブラウザ
	· Internet Explorer 11
· その他（　　　　　　　　　　　　　）



(2) 使用ソフト
	
	ソフトウエア名
	ファイル形式
	バージョン

	使用ソフト
	ワープロソフト
	
	
	

	
	表計算ソフト
	
	
	

	
	描画ソフト
	
	
	

	
	CADソフト
	
	
	

	
	写真管理ソフト
	
	
	

	
	電子納品支援ソフト
	
	
	

	
	その他
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ファイル圧縮形式
	

	PDFファイルサイズの上限
	Mbyte/1ファイル




（3）電子化が困難な資料の取り扱い
	紙でしか入手できない資料
	[bookmark: Check1]|_|　電子納品する
	ファイル形式
	

	
	|_|　電子納品しない

	
	コメント

	
	|_|　電子納品する
	ファイル形式
	

	
	|_|　電子納品しない

	
	コメント

	
	|_|　電子納品する
	ファイル形式
	

	
	|_|　電子納品しない

	
	コメント

	
	|_|　電子納品する
	ファイル形式
	

	
	|_|　電子納品しない

	
	コメント

	
	|_|　電子納品する
	ファイル形式
	

	
	|_|　電子納品しない

	
	コメント



(4)図面ファイルの取り扱い
	規定にないファイル名の取り扱い
	

	規定にないレイヤの取り扱い
	レイヤ名
	内容
	線種・線幅

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	図面の大きさ
	A版サイズ以外を使用する場合
	

	整理番号
	
	



(5)写真ファイルの取り扱い
	画素数
	×　　　=　　　画素
	圧縮率
	

	ファイル容量
	Mbyte/1ファイル




[bookmark: _GoBack](6) 測量データファイルの取り扱い
	対象外または規定のないファイルの取り扱い
	


	
対象外または規定のない成果の取り扱い


	測量細分類
	内容
	ファイル形式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



(7)コンピュータウイルス対策
	ソフトウエア
	
	バージョン
	

	バージョンアップ方法
	



(8)検査時の対応
	検査の
範囲
	
	検査対象成果

	
	報告書
	□電子データ　□紙データ
□検査対象外

	
	写真
	□電子データ　□紙データ
□検査対象外

	
	図面
	□電子データ　□紙データ（大版）
□紙データ（縮小版）　□検査対象外

	
	地質・土質調査
	□電子データ　□紙データ
□検査対象外

	
	測量
	□電子データ　□紙データ
□検査対象外

	検査用
機器
（準備）
	パソコン
	□発注者　□受注者

	
	プロジェクター
	□発注者　□受注者

	
	モニター
	□発注者　□受注者

	
	プリンター
	□発注者　□受注者

	
	その他
	□発注者　□受注者

	検査用
ソフト
（準備）
	文書閲覧用（ソフト名：　　　　　　　　　　）
	□発注者　□受注者

	
	図面閲覧用（ソフト名：　　　　　　　　　　）
	□発注者　□受注者

	
	写真閲覧用（ソフト名：　　　　　　　　　　）
	□発注者　□受注者

	
	その他　　（ソフト名：　　　　　　　　　　）
	□発注者　□受注者


(9)その他
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