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総務グループ
室の一般庶務事務を処理するとともに、各課との連絡調整、職員の給与事務、福利厚生及び旅費に関する事務、諸経費の執行や非常勤職員の報酬、賃金等の支給、公用車の任意保険の契約に関する事務を適正かつ円滑に執行した。
１任意保険の契約加入について

当課所管車両（１７台）について、任意保険に加入した。
庁舎管理グループ

１　大手前庁舎の管理について

大手前庁舎の管理については、建物の維持管理及び附帯設備機器の保守点検を行い、執務環境の改善に努めるとともに、大阪府庁舎管理規則に基づき庁舎の美観の保持、火災及び盗難の予防並びに秩序の維持を図るなど、府民サービスのより一層の向上と適切な庁舎管理に万全を期した。

（１）　所　管　庁　舎

	名　　　称
	構　　　　　造
	敷地面積
	建物面積
	備　　　考

	本　　　館
	鉄筋コンクリート造

地上　6階

地下　1階
	14,119.00㎡
	24,829.70㎡
	竣　工

　T15.10.31

	別　  　館
	鉄筋コンクリート造

地上　8階

地下　3階
	7,083.21㎡
	30,127.19㎡
	竣　工

　S39. 7.31

	分館６号館
	鉄筋コンクリート造
地上　３階

地下　１階
	1,271.31㎡
	1,410.31㎡
	取　得

　S54. 3.31

	分館７号館
	鉄骨造　３階建
	別館敷地

に含む
[image: image1]
	409.05㎡
	竣　工

H2.10.1

	大阪府公館
	鉄筋コンクリート造
２階建
	4,894.37㎡
	708.36㎡
	T12竣工

S28.10.20

国より無償譲渡

	新別館南館
	鉄骨造一部鉄筋

コンクリート造

地上10階

地下　４階
	9,983.74㎡
	全体面積

28,746.56㎡

庁舎管理課分

14,812.71㎡
	竣　工

H7.3.31

	新別館北館
	鉄骨造一部鉄筋

コンクリート造

地上10階

地下　４階
	
	全体面積

17,379.16㎡

庁舎管理課分

16,138.32㎡
	竣　工

H9.7.16

	旧職員診療所
	鉄筋コンクリート造
地上　４階

地下　１階
	
	1,314.93㎡
	竣　工

S39.4.1

	旧職員会館

の　一　部
	鉄筋コンクリート造

4階建
	〃
	1,202.08㎡
	

	旧府営印刷

工　　　場
	鉄筋コンクリート造
地上　２階

ほか３棟
	別館敷地

に含む
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	657.07㎡
	竣  工

　S36. 3.15

	旧議会会館
	鉄筋コンクリート造
２階建
	1,272.49㎡
	960.85㎡
	竣　工

　S37.4.30

	庁舎管理課分      館
	鉄 骨 造 　 ３ 階 建

ほか６棟
	3846.52㎡
	3728.70㎡
	竣　工

H5.4.1

	計
	
	42,470.64㎡
	111,473.96㎡

庁舎管理課分

96,299.27㎡
	


（２）　清掃等の委託

府民サービスの向上と庁舎の清浄化を図るため、大手前庁舎（本館、別館、分館６号館、分館７号館、大阪府公館）について、日常・定期清掃等、指定駐車場警備（本館駐車場及び別館駐車場（大阪国際がんセンター立体駐車場出口を兼ねる））、受水槽・高架水槽清掃、水質検査、蛍光管取替等業務を委託した。
（３） 警　備　委　託

夜間、閉庁日及び本館・別館（平日昼間）における有人庁舎警備（入退庁チェック、鍵の受け渡し、庁舎内外の巡回、遺失物の取扱等）を委託した。

分館６号館及び旧議会会館については、夜間における機械庁舎警備を委託した。

（４） 防火・防災対策と警備

庁舎の火災予防及び地震等防災対策については特に留意し、防火・防災訓練及び防火設備の点検を定期的に実施する等万全を期した。

	種　　　　　　　別
	実施年月日
	概　　　　　　　　　　　　　　　要

	消防設備等の保守点検
	毎月1回
	救助袋、消火器、消火栓、火災警報設備、非常ベル、防火扉、各種標識等の点検を実施

	室内の点検
	毎　日
	火気使用場所及び各室の点検については、夜間巡視時に実施

	大阪府880万人訓練
	H29.9.5
	大規模地震発生に備えた参集、消火及び救助等の訓練を実施

	大阪府新別館

消防・防災訓練
	H29.9.28、H30.2.7

年2回
	館内で火災が発生という想定に基づき、避難誘導、通報連絡、初期消火等の訓練を実施

	部局等研修
	H29.6.9～H30.2.21

計8回
	地震・火災発生に備えた避難、消火、救助等の訓練を実施

　また、接遇を踏まえた迷惑行為対応研修やAEDによる普通救命講習を実施

	防火・防災訓練
	H29.11.22
	大規模地震発生に備えた避難、消火、救助等の訓練を実施

	守衛非常対応
	H30.1.17
	勤務時間中、震度６強の地震が発生したことで、分館６号館が一部損壊。発生時の被害を最小限にするため職員の避難・救護等を目的とした訓練を実施


（５） 庁舎の使用許可

行政財産を使用許可（使用承認含む）した件数は、次のとおりである。
ア　福利厚生施設関係



　６件

イ  公募による自動販売機の設置許可


　６件

ウ　公募による店舗等の使用許可

　　　　　２件

エ　報道関係



２４件

オ　官公庁



２３件
カ　各種団体等



５２件
　　　　　　計



　　　１１３件

（６）　新別館南館･北館

新別館南館は、大阪府、公益財団法人大阪府市町村振興協会、警察共済組合の三者による区分所有ビルであり、管理の効率化及び管理コストの低減を図る観点から新別館管理組合を設立し、建物の一元管理を行っている。

また、地下鉄谷町四丁目駅連絡通路(府有地部分)及び新別館北館の管理についても同管理組合に委ねている。

　　　　負　担　金　　　　　　　２２１，６５２，８１８　円

２　公舎の管理について

公舎の管理については、１６号公舎の跡地について、適正な維持管理に努めた。

　　　　　　　１６号公舎の跡地　　３６４．５５㎡
３　不用品等の処分について

各課から不用品として受領した物品及び回収した古紙を次のとおり処分した。

（物　品）

廃　　棄

　３件
　
１，１５０点

　　　　

（古　紙）

売　　却

１３件

約１７３トン

（缶・ビン・PET）

売　　却

１２件

　　約９トン

車両管理グループ

１　車両管理について

当課所管の庁用自動車を次の区分に従って適正な管理に努めた。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（平成30年3月31日現在）

	区　　　分
	台　　数
	運転者数
	用　　　　　　途

	専用自動車担当
	１０台
	９名
	乗用車　　　５台（リース車）

ワンボックス車   　 ５台（リース車）



	共用自動車担当
	６台
	２名
	小 型  バ  ス    　 １台（リース車）

小型貨物車      ２台（リース車）

ワンボックス車      ２台（リース車）

貴賓車      １台（リース車）

	計
	１６台
	１１名
	


　　※　運転者数は、再任用職員３名を含む。

　　　　平成２９年８月末に共用自動車のワンボックス車を１台廃車（１７台→１６台）

２　タクシー乗車券によるタクシー使用について

当課所管の庁用自動車に不足が生じた場合は、タクシー乗車券によりタクシーを使用しており、６，７１６枚を使用した。

３　高速道路通行料のＥＴＣカード使用による一括管理について

当課所管の庁用自動車使用にかかる高速道路通行料について、平成１７年１１月から全庁的な事務の効率化・合理化を進めるため、当課において一括管理している。

４　車両の走行と燃料消費及び修理の状況について

当課所管車両の運行状況は次のとおりである。

（１）　走行距離数及び燃料消費状況

	区　　分
	所管台数
	年間走行距離数
	１台当り年間

平均走行距離数
	年間燃料消費量
	１ℓ当たり
平均走行距離数

	ガソリン車
	14台
	82,606㎞
	5,900㎞
	7,086ℓ
	     11.65 ㎞/ℓ

	ﾃﾞｨｰｾﾞﾙ車
	3台
	34,889㎞
	11,629㎞
	4,775ℓ
	7,30㎞/ℓ


（２）　修理状況
	金　　　　　　額
	発注件数
	１台当たり修繕料

	91,756円
	3件
	30,585円


５　安全運転教育について

安全運転管理者等により、安全運転教育を実施した。

	種　　　　　別
	実施年月日
	概　　　　　　　　　　　　　要

	交通安全運転

研修会
	H29. 6.20
	○（株）インターリスク総研から講師を招き、安全運転に関する講和を行い事故防止及びリスク回避への理解を深めた

○研修参加人員136名　うち庁舎管理課職員9名

（他部の本庁・出先機関の職員を含む）

	交通安全運転

講　習　会
	H29.12.7
	○ 東警察署から講師を招き、講話及び「生きていればこそ」と「事故を起こさないための運転行動」のDVD上映を行い、安全運転に関する一層の認識を深めた

〇 講習参加人員101名 うち庁舎管理課職員12名 

（他部の本庁・出先の職員を含む）


庁舎保全グループ

１　大手前庁舎施設の保守点検

（１）庁舎建物、設備の保守点検を行い、不具合を事前に発見し、執務環境の改善に努めた。設備の概要は次の通り。

	本館・別館
	電気設備
	受電電圧
	22,000V

	
	
	契約電力
	　2,000kWh

	
	非常用発電機
	（本館）
	発電電圧・容量
	3,300V/750KVA

	
	　　　　　　
	（別館）
	発電電圧・容量
	3,300V/1,500KVA

	
	昇降機設備　
	（本館）
	乗用エレベーター
	14人乗り　3台

	
	
　　
	（別館）
	乗用エレベーター
	20人乗り　4台

	
	
	
	人荷用エレベーター
	1,900kg　1台

	
	空調設備
	(本館)
	ガス吸収式冷温水機


	3台

(冷)1,583kW/台

(暖)1,039kW/台

	
	
	
	ガス温水ヒーター
	1台

(暖) 　　796KW

	
	
	
	コージェネレーション
	1台

発電出力　796KW

	
	
	
	個別空調機
	84台

	
	
	(別館)
	ガス温水ヒーター

	3台

(暖)  930kW/台

	
	
	
	ターボ冷凍機
	2台

(冷) 1,256kW/台

	
	
	
	スクリュー冷凍機
	(冷) 275kW/1台

	
	
	
	個別空調機
	31台

	分館6号館
	電気設備
	
	受電電圧
	6,600V

	
	
	
	契約電力
	80KW

	
	空調設備
	
	個別空調機
	34台

	旧府営印刷所
	電気設備
	
	受電電圧
	6,600V

	
	
	
	契約電力
	25KW

	
	空調設備
	
	個別空調機
	19台

	放送設備
	メイン音源
	別館
	出力　960W
	時報演奏装置1組

	
	放送エリア
	
	本館、別館、分館６号館、旧府営印刷所

旧職員会館・旧職員診療所・公館・旧議員会館、新別館（府エリアのみ）、

咲洲庁舎（府エリアのみ）

	

	電話設備
	デジタル電子交換機
	別館及び咲洲庁舎に各1組設置し、専用回線で接続

	
	局線
	［代表］

INS1500　2回線（23×2CH）

メタル（アナログ）30回線

	
	
	［ダイヤルイン（大手前）］

IP光　4回線（23×4CH）

メタル（アナログ）1回線

	
	
	［ダイヤルイン（咲洲）］

IP光　3回線（23×3CH）

	
	
	［災害時優先］

メタル（アナログ）53回線

（代表2回線・ダイヤルイン1回線含む）

	
	内線
	実装　2,936回線

	
	
	内線　2,098回線

	
	
	ダイヤルイン内線　595番号

（ファックス含む）

	
	
	電話機台数　3,733台

	
	専用線
	市内（内線延長）　1回線

	
	防災無線
	300回線


（２）
設備保全状況

庁舎内の設備機能を適切に維持するため、直営による日常点検等の保全業務を実施した。

1 
受変電設備関係　

２９７件

2 
電話設備関係

１１７件

3 
その他電気設備関係　　
　２５件

④
空調設備関係

４１４件

⑤
給排水衛生設備関係
２９７件

（３）
保守点検

庁舎の設備機能を適切に維持するため、３２件の電気、空調設備機器等保守点検業務を委託により実施した。

２　修繕及び改修工事

（１）直営補修（建築関係）

執務室扉開閉調整、錠前不良、ドアクローザー不良、ブラインド不良等の補修及び雨漏りなどの応急処置を実施した。（直営工事件数１８３件）

（２）直営補修等（設備関係）

設備機器の不具合、照明球切れ等の対応や電話配線不具合等の応急処置を実施した。

1 
照明施設関係

７８３件

2 
電話設備関係

２３７件

3 
その他電気設備関係
  ２５件

4 　空調設備関係

  １６件

5 
給排水衛生設備関係
１１６件

（３）改修工事実施件数

床タイル、ブラインドなどの修繕、執務室移転に伴う間仕切りの設置などの改修工事を実施した。（建築６件）

（４）設備改修工事概要

設備機器の修繕、執務室移転に伴うコンセント、電話設備の移設等の改修工事を実施した。（電気７２件、給排水１件）

（５）技術協力依頼による改修工事

他部局からの技術協力依頼により改修工事を実施した。（建築７件）

３　電力等使用量

（１）廊下照明等の一部消灯などの省エネ対策に努めた。年間の電力使用量等は以下の通り。

	年間使用電力量
	本館・別館
	分館6号館
	旧府営印刷所
	合計

	(H29.4～H30.3）
	4,799,619kWh
	101,787kWh
	24,655kWh
	4,926,061kWh

	月平均
	(冬季12～3月)
	383,510kWh
	11,536kWh
	2,720kWh
	397,776kWh

	
	(夏季7～9月)
	494,499kWh
	15,381kWh
	3,626kWh
	513,506kWh

	
	(上記以外)
	356,416kWh
	6,085kWh
	1,455kWh
	363,956kWh

	年間水道使用量
	36,896㎥
	585㎥
	--------
	37,481㎥

	年間ガス使用量
	220,704㎥
	65㎥
	--------
	220,769㎥


（２）本年度の１日当たり電話平均呼量は次の通り。

	お問合せｾﾝﾀｰからの着信
	大手前
	咲洲
	防災無線

	
	ダイヤルイン着信
	発信
	ダイヤルイン着信
	発信
	着信
	発信

	呼

1,950
	呼

3,847
	呼

2,932
	呼

3,545
	呼

1,911
	呼

885
	呼

919


咲洲庁舎管理グループ

１　咲洲庁舎の管理について

咲洲庁舎の管理については、建物の維持管理を行い、執務環境の改善に努めるとともに、大阪府咲洲庁舎管理規則に基づき庁舎の美観の保持、火災及び盗難の予防並びに秩序の維持を図るなど、府民サービスのより一層の向上と適切な庁舎管理に万全を期した。

（１）咲洲庁舎

構　　造：鉄骨造一部鉄骨鉄筋コンクリート造　地下３階地上５５階
　　　敷地面積：２０，０００.１０㎡

　　　建築面積：１１，２０２．９７㎡

　　　竣　　工：Ｈ７．４.２０

　　　購 入 日：Ｈ２２.６．１

　　　購 入 額：８，４９７，３４６千円

（２）清掃委託

府民サービスの向上と庁舎の清浄化を図るため、咲洲庁舎について、日常・定期清掃等業務を委託した。
（３）警備委託

夜間、閉庁日及び平日昼間における有人庁舎警備（入退庁チェック、鍵の受け渡し、庁舎内外の巡回、遺失物の取扱等）を委託した。
（４）建物総合管理調整委託

入居テナントの管理調整業務（要望対応、電話料金等仕様実績入力、防火・防災管理点検等）や建物管理補助業務（府所属要望対応、会議室管理等）など建物総合管理調整を委託した。

（５）消防・防災訓練

庁舎の火災予防・災害対応については特に留意し、消防・防災訓練を実施する等、万全を期した。

	種　　　別
	実施年月日
	概　　　　　　　　   　　　　　要

	自衛消防・防災訓練
	H29.6.29
	消火・避難訓練（消防・防災講習会）

	
	H29.12.21
	地震・火災・避難・通報・応急救護・情報伝達訓練


　　※　その他、ＡＥＤ講習会、非常用階段避難車操作説明会を実施した。

（６）庁舎の使用許可

行政財産の使用許可（使用承認（徴収）含む）をした件数は、次のとおりである。

ア　福利厚生施設関係


　　５件
イ　官公庁




　　５件

ウ　各種団体等



　７７件

　　　　　　　計



　８７件

根拠法令

○地方自治法
○行政財産使用料条例

○大阪府公有財産規則

（７）庁舎の貸付契約

行政財産の貸付契約をした件数は、次のとおりである。

ア　官公庁等



　５件
イ　各種団体等



３４件

　　　　　　　計



３９件

　　　　根拠法令

　　　　　　　　○地方自治法
　　　　　　　　○行政財産使用料条例

　　　　　　　　○大阪府公有財産規則

２　不用品等の処分について
　　各課から不用品として受領した物品及び回収した物品、古紙、飲料容器を次のとおり処分した。

（物　品）

廃　　　　棄　　　　　　１件　　　　　　    １６㎥

（古　紙）

売　　　　却　　　　　 １２件　　　　　 約１６８トン

　　（缶・ビン・PET）

売　　　　却　　　　　 １２件　　　　　   約１２トン

　　　　根拠法令

　　　　　　　　○大阪府財務規則

咲洲庁舎保全グループ

１　咲洲庁舎施設の保守点検

（１）建築、電気、通信、機械等の庁舎施設の保守管理について、安全性に万全を期するとともに庁舎環境の改善をする等、府民サービスの向上に努めた。

咲洲庁舎の概要

	咲洲庁舎

	施設規模
	敷地面積20,000.10㎡

地下３階、地上55階、高さ256ｍ

	延床面積等
	建築面積11,202.97㎡　延べ面積　約149,300㎡

執務室として使用可能な面積　計73,300㎡

基準階面積（トイレ・廊下・機械室等除く）約1,600㎡

	電気
	受変電：特高22kV３回線　スポットネットワーク方式

契約電力：3,600kW

	年間使用電力量
	14,088,166 kWh
	

	月平均
	冬期使用電力量
	1,176,279kWh
	

	
	夏期使用電力量
	1,218,596kWh
	

	
	その他期電力量
	1,136,988kWh
	

	非常用発電設備
	1,875kVA×2基（ﾃﾞｨｰｾﾞﾙｴﾝｼﾞﾝ）、1,250kVA×2基（ｶﾞｽﾀｰﾋﾞﾝ）

	昇降機設備
	用途
	停止階
	台数
	速度
	乗員数
	積載量
	製造業者

	
	展望用
	1･3･45～47･51･52
	2
	180m/分
	27人
	1800kg
	日立

	
	低層用
	1･2･6～17
	6
	240m/分
	27人
	1800kg
	東芝

	
	中層用
	1･2･6･17～28
	6
	360m/分
	27人
	1800kg
	三菱

	
	高層用
	1･2･6･28～39
	6
	420m/分
	27人
	1800kg
	日立

	
	超高層
	1･2･6･39～51
	6
	540m/分
	27人
	1800kg
	東芝

	
	人荷用
	B3～53
	2
	240m/分
	30･24人
	1950･1600kg
	オーチス

	
	駐車用
	B3～1
	2
	45m/分
	15人
	1000kg
	日立

	
	フェスパ
	1～3
	1
	45m/分
	13人
	900kg
	日立

	
	高層階
	46～50
	1
	45m/分
	13人
	900kg
	日立

	エスカレータ
	1～12号機
	12
	30m/分
	
	
	日立

	
	13～20号機
	8
	30m/分
	
	
	三菱

	自動扉
	地下１階
	8
	片引き

	
	１階
	20
	両引き18台、片引き1台、回転1台、（2台閉鎖中・回転1台/舞台裏1台）

	
	２階
	19
	両引き15台、片引き2台、回転2台、（2台閉鎖中・回転2台）

	
	３階
	4
	両引き4台

	制振装置
	基数：2基、方式：3段振り子式2方向チェーンド・アクティブ・ダンパ

振動体重量：50t/基、基本周期：5.84秒
	三菱重工機械システム

	空調設備
	熱源：大阪臨海熱供給(株)冷水・温水（地域冷暖房供給エリア・24時間供給）

受入容量：冷水 5,830RT/H、温水：9,240Mkal/H

空調方式：各階空調方式　中央・スケジュール発停、基準階空調：各階分散・各階4系統分散方式

	衛生設備
	給水設備：高置水槽、重力供給方式

（受水槽350㎥×２、高架水槽5階及び30階　16㎥×４、53階40㎥×２


冬期使用電力：１２～３月　　夏期使用電力：７～９月　　その他期使用電力：４～６月、１０月、１１月

（２）保守点検業務

庁舎の施設機能を適正に維持するため、制振装置や自動ドア及び昇降機等１９件の建築、電気、電話、空調、消防設備等の保守点検を業務委託により実施した。

２　建築・設備改修工事

（１）建築工事

咲洲庁舎の執務室内の什器固定や執務室移転等に伴う間仕切壁の設置・撤去、自動扉の不具合改修や清掃用ゴンドラ等の改修工事を実施した。（１７件）

（２）電気設備工事

咲洲庁舎の執務室内の電灯や照明設備・自動火災報知設備の改修や、電話設備の移設等の改修工事を実施した。（５件）

（３）機械設備工事

咲洲庁舎の空調設備や給排水・防火設備、鍵管理設備等の改修工事を実施した。（７件）

３　電力等使用量

照明等の一部消灯などの省エネに努め、咲洲庁舎で要した電力使用量等は、以下のとおりである。

	区　分
	使　用　量

	電気使用量（年間使用量）
	14,088,166 kWh

	
	（夏季　7～9月）
	3,528,837kwh

	
	（冬季　12～3月）
	4,874,386kwh

	
	（上記以外）
	5,684,943kwh

	冷水使用量（年間使用量）
	30,759,400 MJ

	温水使用量（年間使用量）
	7,613,200 MJ 

	水道料金（年間使用量）
	36,708 ㎥


事務事業実績





大阪府公館敷地に含む。
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